海南热带海洋学院学术报告厅使用申请表
	使用单位
	
	负责人
	
	联系电话
	

	使用事由、
主要内容
	

	使用时间
	

	主持人
	
	报告人
	

	参加人员
	领导  人,   专家  人,   教师  人,
学生  人,   其他___人。
	共计人数
	

	使用要求
	

	使用单位
负责人意见
	

	有关部门
审核意见
	

	校办公室
意见
	

	校领导批示
	


说明：

1.使用单位需提前一周填写此表（一式两份），送交校办审批。

2.经批准办理使用手续后，如需变更或取消使用的，须在使用日的前一天通知校办。

3.经批准办理使用手续后，凡遇学校举办重大活动或召开重要会议时，使用单位须服从校办调整安排。

4.“使用要求”栏是指使用厅内仪器、设备的要求。使用要求栏以外的其它横幅、台、椅等自行解决设备。

5.使用单位应严格遵守和执行《琼州学院学术报告厅管理暂行规定》。否则，不再批准使用。
